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附件：讲座审批表

福建师范大学举办报告会、讲坛、讲座、研讨会、论坛、年会审批表
	主办单位
	
	负责人
	

	举办时间
	
	举办地点
	

	名    称
	

	类    别
	□报告会 □讲坛 □讲座  □研讨会 □论坛 □年会  □其他

	参加对象
	

	主讲人情况
	姓  名
	
	政治面貌
	
	性别
	
	出生年月
	

	
	境外情况
	主讲人是否为境外人员        □是       □否

	
	所在单位
	
	职务
	

	
	从事学科
	
	职称
	

	
	思想政治情况
	

	内容摘要
	报告会、讲坛、讲座填写主讲人报告提纲；研讨会、论坛、年会填写活动的议程、内容、各主报告人情况等。可附页，不得改变表格大小。

	所在单位

党委初审意见
	初审责任人签字             盖章            年    月    日

	职能部门审核意见
	审核责任人签字              盖章           年    月    日

	学校党委审批意见
	审批责任人签字              盖章           年    月    日


备注：1.本表经所在单位党委初审、职能部门审核后，报校党委审批，表格一式两份，所在单位、校党委宣传部各留一份；2.职能部门审核：凡邀请境外人员参加的，需先报国际合作与交流处（台港澳事务办公室）审核；自然科学类活动由科学技术处、宣传部审核；哲学社会科学类活动中，讲座、报告会由宣传部审核，研讨会、论坛、年会由社会科学处、宣传部审核；3.本表可从宣传部网页“表格下载”栏下载，需提前3个工作日报批。联系方式：旗山校区行政楼711室，22867152。
1.向分管领导汇报讲座事宜（专家姓名、讲座内容、讲座听众等）





2.经分管领导确认后，将讲座时间、题目、专家简介、主持人、听众要求等信息告知林晗晗老师





3.填写《讲座审批表》发送陈松湧老师





3.根据要求设计好签到表（包含场次时间等）发送陈晓晶老师





2.将《讲座审批表》（一式两份）报送宣传部并留底








4.通知饶倩老师负责新闻报道：①学生撰写；②专任教师审核；③分管领导审核；④发布至学院网站和官微








3.通知陈晓晶老师申请教室或线上会议室，安排学生听讲座、签到、照相








2.提前设置专家入校码





1.定好专家往返动车或机票（有需要请提前知会）





1.安排专家食宿、车辆接送等（有需要提前知会）








