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                福建路港（集团）有限公司

                  公司网址：http://www.fjlg.cn
                        招聘网址：http://company.qzrc.com/14313.html#652797

总裁秘书 (1名)
[工作性质] 全职     [所需文化] 大专 以上 [性别要求] 女 
[年龄要求] 23 - 30       [工作经验] 不限 
联 系 人:周小姐       联系电话:0595-28758878
通讯地址:泉州市丰泽区刺桐路润华国际商厦27层
电子邮件：1649623702@qq.com
职位描述及要求:
1、全日制大专以上学历、汉语言文学、法学、工商管理、企业管理、文秘等相关专业毕业；
2、形象气质佳、身高1.6以上，性格外向，开朗，善于与人沟通；
3、具备较强的公文写作能力和会议组织经验；
4、具备较强的沟通、协调、组织能力；
5、具备较强的责任心、保秘意识强；
6、优秀应届毕业生或有同种岗位工作经验；

人事部助理 (1名)
[工作性质] 全职     [所需文化] 大专 以上 
[性别要求] 不限     [年龄要求] 20 - 28      [工作经验] 不限 
联 系 人:周小姐       联系电话:0595-28758878
通讯地址:泉州市丰泽区刺桐路润华国际商厦27层
电子邮件：1649623702@qq.com
职位描述及要求:
1、全日制大专以上学历，人力资源管理、文秘、行政管理等相关专业毕业；
2、 具备良好的沟通能力及亲和力，做事认真，细致，责任心强，能承受较大的工作压力；
3、具备良好的团队合作精神、职业道德，能保守工作机密； 
4、熟悉国家、地区及企业关于劳动法的合同管理、薪金制度、用人机制、保险福利待遇和培训方针；
5、2014年应届毕业生，有意向往人力资源工作长期发展者，优先考虑。

物业主管 (1名)
[工作性质] 全职        [所需文化] 大专 以上 
[性别要求] 不限       [年龄要求] 25 - 35    [工作经验] 不限    联 系 人:周小姐       联系电话:05958-28758878
通讯地址:泉州市丰泽区刺桐路润华国际商厦27层
电子邮件：1649623702@qq.com
职位描述及要求:
1、大专以上学历，物业管理或行政管理等专业优先考虑；
2、沟通、协调能力佳，性格爽快，做事雷厉风行，执行力强；
3、具有写字楼、小区等实际物业管理者优先考虑；
4、具有团队合作精神，工作责任心强，抗压力强； 
5、男女不限，女性要求已婚已育；
6、工作地点：泉州城东虎都工业区周边写字楼。

